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Knihovni ¥add Knihovny Cesty domu, z.0.

KNIHOVNIi RAD

Cldnek 1- Posldni a &innost knihovny

Knihovna Cesty domu (ddle jen ,knihovna”) je knihovnou zdkladni se specidlnim fondem
ve smyslu & 3 a § 12 zdkona €. 257/2001 Sb., o knihovndch a podminkdch provozovdni
verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), a je zfizena za Uéelem
poskytovat rovnym zpUsobem véem ob&anim bez rozdilu vefejné knihovnické a
informacni sluzby (ddle jen ,sluzby”) vymezené v § 12 a § 14 knihovniho zdkona.

€ldnek 2 - Vymezeni zdkladnich pojmd

Knihovni jednotkou se rozumi kazdy dokument zfondu knihovny evidovany jako
samostatnd véc (napft. kniha, Casopis, datovy nosic).

Knihovni fond je soubor veskerych knihovnich jednotek, které knihovna zpfistupruje
uZivatelOm.

UzZivatelem knihovny je kazdy, kdo vdaném okamziku jakymkoliv zpUsobem vyuzZivd
knihovni fond, technickd zafizeni, data nebo jokékoliv jiné sluzby poskytované
knihovnou, a to jak osobné, tak prostfednictvim jiné osoby, internetu, telefonu apod.
Registrovanym étendiem knihovny (ddle jen ,¢tendiem”) je uzivatel, ktery vstoupil
s knihovnou do smluvniho vztahu, vjehoz rdmci mu knihovna umoznuje provdadét
absenénivypUjcky a dalsi sluzby uréené vyhradné ¢tendrdm.

VypuUjéky jsou bud prezenéni (knihovnijednotku lze vyuZivat jen v prostordch knihovny)
nebo absenéni (knihovna dd vyslovné svoleni, aby ¢tendf knihovni jednotku uzival i
mimo prostory knihovny). VVyneseni knihovni jednotky bez registrace vypUjcky je
povazovdno za kradez a dokonce i jen pokus o ni mUze byt ozndmen orgdnm ¢innym
v trestnim Fizeni.

VypUjéni Lhita je doba, po kterou smi uZivatel vypUjéenou knihovni jednotku uzivat
a stanovi se pfi provedeni vypUjcky.

Cldnek 3 - Knihovni a informaéni fond

1.

Tematickd skladba fondu: knihovni a informaéni fond knihovny je fondem specidlnim.
Je odborné zaméfen na dokumenty tykajici se umirdni a smrti, hospicU a paliativni
péce, léCby bolesti, doprovdzeni umirgjicich, oSetfovatelské a |ékarské péce o
termindlné nemocné, duchovnich aspektd umirdni a doprovdzeni umirajicich a socidlni
prdce.



2.

Druhova skladba fondu: knihovni a informaéni fond knihovny zahrnuje primdrni
dokumenty (knihy, periodika, datové nosice apod.) a sekunddrni dokumenty (katalogy,
bibliografie). Primdrni i sekunddrni fond je profilovdn podle tematického zaméreni
knihovny hospicové péce. Sekunddrni fond knihovny (katalog knihovniho fondu) je
zpfistupnén na internetovych strankdch zfizovatele knihovny
(https://www.cestadomu.cz/knihovna/)

Cldnek 4 - Vefejné knihovnické a informaéni sluzby uzivateldm

1.

&

Knihovna poskytuje bezplatné uzivatelim verfejné knihovnické a informaéni sluzby tak,

jak jsou vymezeny v § 4 odst. 1 a odst. 2 knihovniho zdkona a v rozsahu pfiméfeném

jejimu posldni. UmoZiuje vyuzivat zejména:

o referenCni, faktografické a bibliografické informace a informace zvnéjsich
informacnich zdroju,

e knihovnifond,

o meziknihovnivypujéni sluZbu,

e elektronicky katalog,

o vypocetnitechniku vlastniivnesenou.;

. Za Uhradu stanovenou v aktudlné platném ceniku umoziuje zhotoveni tiskovych

rozmnozenin ve smyslu § 13 a & 30a zdkona &. 121/2000 Sb. o prdvu autorském,
o prdavech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zdkond (autorsky
zdakon).

Pofadd vychovné a vzdéldvaci akce.

Informuje o své ¢innostia sluzbdch na http://knihovna.cestadomu.cz.

Ve vyjimeénych pfipadech miZe knihovna své sluzby po nezbytné dlouhou dobu
poskytovat pouze vomezeném rozsahu nebo je neposkytovat vibec.

Cldnek 5 - Podminky pUjéovani

Zdakladni vypUjéni Lhita jsou 4 tydny (28 kalenddrnich dni). Nezdadd-li vypujc¢enou
knihovni jednotku jiny ¢tendf nebo neni-li jiny zdvazny dvod, je mozné vypUjéni lhitu
pred jejim uplynutim prodlouZit, a to opakované. Prodlouzit vypUjcky si ¢tendf muize
sdm na webovych strdnkdch knihovny nebo o prodlouzeni pozdadat osobné,
telefonicky nebo e-mailem.

Ctendi mize mit soudasné vypujéeno nejuyde 20 (dvacet) knihovnich jednotek.
Knihovnik m0Ze jejich pocet omezit.

Z24add-li étendi knihovni jednotku, kterou md pravé vypujéenou jiny &tendf nebo je
zjiného divodu nedostupnd, mize vyuzit rezervacni sluzbu. Jakmile bude rezervovand
knihovni jednotka dostupnd, uvédomi knihovna ¢tendie o moznosti jejiho vypujceni.
Ndklady na vyrozuméni se hradi podle platného Ceniku knihovny.

Pokud ¢&tendi zdadd titul, ktery neni ve fondu knihovny, mizZe vyuzit meziknihovni
vypUjénisluzbu. Jakmile bude Zddand knihovni jednotka k dispozici, uvédomi knihovna
¢tendre o moznosti jejiho vypUjéeni. Ndklady na vyrozumeéni a Uhradu meziknihovni
vypujénisluzby se hradi podle platného Ceniku knihovny.


https://www.cestadomu.cz/knihovna/
http://knihovna.cestadomu.cz/

Uzivatel je povinen vrdtit knihovni jednotku v&as a fadné. Pokud uZivatel nevrati
vypuUjcku ve stanovené LhUté, je povinen zaplatit poplatek z prodleni (ddle jen zpozdné)
podle platného Ceniku knihovny. Zpozdné se vztahuje ke kazdé vypUjéené knihovni
jednotce a ke kazdému kalenddinimu dni.

UzZivatel odpovidd za $kodu vzniklou tim, Ze se vypUjéend knihovni jednotka ztrati, znici
nebo poskodi. Skodu nahrazuje podle své volby vécnou ndhradou shodnou
s nahrazovanou knihovni jednotkou nebo v penézich podle ceny obvyklé na trhu.
Kromé toho je povinen uhradit i ndklady na knihovnické a knihafské zpracovdni podle
platného Ceniku knihovny.

Za skody na majetku knihovny odpovidd ¢tendi obecné podle platnych piepisy,
zejména podle zdkona ¢. 89/2012 Sb., ob&anského zdkoniku.

V individudlnich oddvodnénych pfipadech o zpUsobu a Upravé podminek absenéniho
i prezenéniho pujéovdni rozhoduje knihovnik.

Clanek 6 - Zavéreénad ustanoveni

1.

O vyjimkdch z Knihovniho fddu, o vyjime€éném poskytnuti sluzby presahujici ndrok
uzivatele nebo ¢tendre rozhoduje knihovnik.

Podnéty, pfipominky, Zzddosti pfipadné stiznosti je mozné adresovat knihovnikovi nebo
zfizovateli knihovny.

Nedilnou soucdsti Knihovniho faddu predstavuji Zdsady nakladddni s osobnimi udaji
¢tendid Knihovny Cesty domU.



s vo

Zdasady nakladdni s osobnimi Udaji étenaid Knihovny Cesty domu

e Knihovna zpracovdvd osobni Udaje v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich Udajd (EU) 2016/67.

e Osobnimi Udaji jsou v podminkdch knihovny zejména identifika¢ni Udaje ¢tendrd
knihovny nebo Udaje o jejich vypujckdch &ijinych transakeich.

e Sprdvcem osobnich UdajU je Cesta domU z.u.

e Osobni Udaje jsou zpracovdvdny pouze vlastnimi zaméstnanci Cesta dom0, z.U.
manudlnim a automatizovanym zpUsobem.

1. Osobniudaje jsou zpracovdvdny k témto uc¢elim:

ochrana majetku, zejména knihovniho fondu,

poskytovdni kvalitnich sluzeb ¢tendiiom,

evidence vSech transakci &tendrl, evidence absenénich a prezenénich vypujcek,
statistickd hodnoceni ¢innosti knihovny,

naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné zdvaznymi prdvnimi predpisy,
zejména zdkonem ¢&. 257/2001 Sb., o knihovndch a podminkdch provozovdni
verejnych knihovnickych a informacénich sluzeb (knihovni zdkon) a zdkonem &.

563/1991 Sb., o U¢etnictvi.

2. Knihovna zpracovdvd osobni udaje vtomto rozsahu:

zdkladni identifikaéni Udaje ¢tendfe: jméno, pfijmeni, adresa trvalého pobytu
ptipadné adresu pobytu v zahranidi, nepobyvd-li &tendi na Uzemi CR, datum
narozeni, druh a &islo osobniho dokladu pfipadné stat, ktery tento doklad vydal,
dalsi kontaktni udaje: akademicky titul, kontaktni adresa, e-mail, Cislo telefonu,
Cislo UCtu pro ucel bezhotovostniho platebniho styku aj.; tyto Udaje nemusi zadatel
uvdadét,

sluZzebni Udaje: Udaje o &tendiskych prikazech c&tendre, o predmétu a Case
provedenia ukonéeniabsencénia prezenénivypujéky, o rezervaci knihovnijednotky,
o upomindni nevracené knihovni jednotky,

UcCetni Udaje: Udaje o provedenych finanénich transakcich mezi ¢tendfem a
knihovnou, zejména o jejich Ucelu, ¢ase a dalsich ndlezitostech podle § 11 odst. 1
zakona 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

3. Osobniudaje ¢tendre uchovdvad knihovna:

na origindlnich pisemnostech, kterymijsou pfihldska ¢tendre a U¢etni doklady; tyto
pisemnosti jsou uchovdavdny v zaméenych skfinich ve sluzebnich prostordch, kam
je zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi prostifedky

v pocitadovych databdzich, kde je pfistup k datdm chrdnén systémem
pristupovych U¢t0, hesel a prdv stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni ukold
jednotlivych pracovnikd knihovny; data jsou chrdnéna antivirovou ochranou a
systémem bezpecnostnich kopii.



4. Pristup k osobnim Udajim a likvidace osobnich udajU

Kazdy ¢tendf md prdvo pfistupu ke svym osobnim Udajim, které knihovna Cesty domu
uchovdvd. Md také prdvo na opravu a vymaz osobnich Udajd, popfipadé omezeni
zpracovdni, a pravo vznést namitku proti zpracovdni.

Knihovna registrovanému vzivateli na jeho zddost poskytne kopii zpracovdvanych
osobnich 0dajl, pfipadné umozni ndhled do prihldsky Etendre a dalsich dokladU u ni
uloZenych. Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich Udajd knihovna vyfizuje bez
zbytecného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Osobni udaje ¢tendre knihovna likviduje, jakmile tendr projevi pfani ddle nebyt
registrovanym ¢tendfem. Podminkou je, Ze tento ¢tendf nemad vic&i knihovné zadny dluh.
Osobni udaje &tendfe knihovna likviduje i bez zddosti, pokud od konce posledniho
registraéniho obdobi uplynul 1 rok.

Osobni udaje registrovaného ¢tendie zaznamenané v listinné podobé se likviduji skartaci
téchto listin. Pro skartaci se uplatni zdkon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zméné nékterych zdkonu, a dalsi pravni predpisy. Osobni Udaje registrovaného
¢tendre zachycené v pocitacovych databdzich jsou zlikvidovdny vymazdnim
identifika¢nich Udaji (anonymizace). Takto anonymizované Udaje jsou ddle pouzivdny
pouze pro statistické ucely.



